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Namid

Keeri nemandi.

Um leid og vid bjodum pig velkominn til starfa er mikilveegt ad fara yfir nokkur
hagnyt atridi vardandi uppbyggingu, skipulag og pa pjonustu er skoélinn veitir.
Vid vonum ad handbdk pessi audveldi pér fyrstu skrefin i nAminu og bidjum vid
pig ad kynna pér innhaldio vel.

Haskoélabra Keilis er kennd i stadnami er hefst i agust ar hvert og fjarnami er
hefst i jantar ar hvert. Haskolabruin er préud i samstarfi vid Haskéla islands.
Kennsluheettir eru med pvi méti ad ahersla er 16g a kennslu og pjonustu med
parfir fullordinna nemenda i huga.

Haskolabra Keilis er 2ja til 3ja anna undirbaningur undir haskélanam. Ad henni
lokinni hafa nemendur 6dlast igildi stidentsprofs og geta sétt um i haskélum.

Fyrsta vikan

[ upphafi haustannar er kynningarvika. bessi vika er mikilvaeg par sem farid er
yfir kennslukerfi Keilis, namsradgjafi og békasafns- og upplysingafraedingur
kynna starfsemi sina og kennarar kynna namsefni vetrarins. Farid er i hopefli par
sem nemendum gefst einstakt teekifeeri ad kynnast sin & milli og hrista hopinn
saman fyrir askorun vetrarins.

Fyrirlestrar

Fyrirlestrar eru alla virka daga i 1*40 minatur eda 2*40 minutur og fer fjoldi
fyrirlestra eftir namskeidseiningum. Ztlast er til ad nemendur saeki alla fyrirlestra
po svo ekki s€ meetingarskylda. bess ber p6 ad geta ad kennurum er i sjalfsvald
sett ad setja fyrir verkefni eda skyndiprof sem gilda i fyrirlestrum. Eins og alltaf pa
bera nemendur sjalfir abyrgd & nami sinu og astundun. Mikilveegt ad meeta i alla
fyrirlestra par sem ekki er mdguleiki & ad endurtaka verkefni ef nemandi er
flarverandi.

Verkefnatimar

Allir nemendur fara i verkefnatima eftir fyrirlestra. Pa er skipt i hopa (15-20
nemendur i hop) hver hopur er 40 eda 60 minutur i verkefnatima i hverjum
afanga. | verkefnatimunum er farid itarlegar yfir namsefni vikunnar og 16gd eru



fyrir verkefni og skyndipréf af ymsum toga sem eru hluti af verkefnaeinkunn
nemenda.

i verkefnatima er 90% maetingaskylda. Ef um veikindi er ad reeda verda
nemendur ad skila inn vottordi innan 3ja daga. Maetingarskylda ma pé
aldrei fara niour fyrir 60% pratt fyrir vottord.

i alla verklega tima i raungreinum er 100% meetingaskylda. Vottord geta
einungis gilt fyrir 1 verklegan tima i afanga, nemendur skulu i slikum
tilfellum hafa samband vid kennara.

Nemendur missa proftokurétt ef maetingaskyldu er abotavant. Meeti
viokomandi 15 min of seint i verkefnatima telst hann ekki hafa maett.

Fyrirvari um breytingar

Vakin er athygli & pvi ad allt skipulag sem birt er s.s. vardandi skipulag og annad
er birt med fyrirvara um breytingar og deildastjori askilur sér rétt til ad breyta
dagsetningunni og 6dru sem vid kemur naminu.

Verkefnavinna

Margvisleg verkefni eru 1690 fyrir i hverju fagi. Leitast er vid ad hafa fjdlbreytni ad
leidarljési. Pannig vinna nemendur einstaklingsverkefni, paraverkefni,
hépaverkefni, verkefni i tima og heimaverkefni. Fjoldi verkefna & dnninni er
mismunandi eftir fégum en algengt er ad nemendur skili 7 verkefnum i hverju
fagi & onn.

Algengt er ad verkefni séu unnin i hépavinnu. Par sem vinna i hép er samvinna
pa parf hver og einn nemandi ad taka virkan patt. Ef samstarfsérdugleikar koma
upp skulu nemendur hafa samrad vid kennara.

Medferd upplysinga og heimilda

Mikilveegt er ad nemendur fylgi fyrirmeaelum skolans og kennara vid lausn
verkefna. Oheimilt er med 6llu ad nyta sér hugverk annarra i ritgerdum og
verkefnum, nema heimilda sé getid i samraemi vid vidurkennd fraedileg
vinnubrogd. Ritstuldur er ekki lidinn vid skélann, ef nemendur verda uppvisir ad
sliku hvort sem um reedir verkefni eda lokaprof er nemandi &minntur og
proéfid/verkefnid latid nidur falla.



Hopar

[ upphafi annar eru nemendur valdir saman i hopa/bekk (15-20 manns) sem
haldast Gt 6nnina. | hdpavinnu hefur kennari umsjon med ad skipta i hopa,
pannig er séd fyrir ad nemendur vinni med sem flestum yfir 6nnina.

Verkefnaskil

Skilafrestur & verkefnum er yfirleitt premur dégum eftir fyrirlestur i skilaviku.
Kennari getur getur po haft annan hatt a skilafresti en pess er pa getid i
kennsluaetlun.

Dregid er -1 fra einkunn, fyrir hvern byrjadan solarhring fra skiladegi. EkKi
er tekid vid verkefnum eftir prja daga fra skiladegi. Ef nemandi meetir ekki i
verkefni sem unnid er i tima eins og t.d. skyndipréf sem gildir 10% eda
minna pa feer nemandinn O fyrir verkefnid og feer hann ekki teekifeeri til ad
gera annad.

Ef um kynningu i tima er ad reeda og nemandi forfallast pa gefst honum
kostur ad skila utprentadri kynningu en faer ad hamarki 80%einkunn fyrir
verkefnid.

Nemendur verda ad na lagmarkseinkuninni 5 fyrir pau verkefni sem 16gd
eru fyrir i hverju fagi. Gefin er verkefnaeinkunn sem er vegid medaltal allra
verkefna vetrarins. Verkefnaeinkunn gildir yfirleitt 50% af heildareinkunn
afangans a mati préfseinkunn sem gildir 50%. Nemendur verda einnig ad na
lagmarkseinkuninni 5 fyrir préfhlutann til ad na &fanganum. Lokaeinkunn
samanstendur af verkefnaeinkunn og préfseinkunn.

Moodle (kennslu- samskiptaforrit)

Oll ndmsgogn og samskipti milli kennara og nemenda fara fram i kennslu- og
samskiptaforritinu Moodle. Mikilvaegt er ad nemendur fari reglulega inn & Moodle
til ad fylgjast med hverjum afanga fyrir sig. Brynt er ad nemendur fylgist med
tolvupdsti daglega, allar upplysingar fra skélanum og milli nemenda eru sendar i
tolvuposti.

Algengt er ad prof hja Keili séu tekin a télvum i gegnum kennsluforritid Moodle.



TolvusamskKipti

Eins og fram hefur komid pa er mikil &hersla a télvunotkun hja Keili par sem
namsgogn og samskipti fara fram i gegnum télvur. Allir starfsmenn og nemendur
Keilis eru bednir um ad hafa i huga ad um télvusamskipti gilda almennar
kurteisisreglur.

Skélagjold
Skélagjold eru innheimt fyrir hverja 6nn sérstaklega, pau midast vid stadgreidslu
og skulu vera ad fullu greidd i upphafi hverrar annar samkveemt utgefnum
gjalddaga hverju sinni. beir sem ekki greida skoélagjold hafa ekki adgang ad
kennslukerfi og geta pvi ekki haldid &fram nami vio skélann.

Prof

Misserisprof eru haldin i lok hverrar annar. ba er gert rad fyrir ad sidasta vika
kennslu sé upprifjunarvika og nemendur nyti sér hana til leerddms og
skipulagningar.Préfin eru ymist skrifleg, munnleg eda verkleg.

Lokapréf eru venjulegast priggja tima skrifleg préf og er pad kennari sem tekur
akvoroun um timalengd profa hverju sinni. Profafyrirkomulag skal pé liggja fyrir
upphafi annar i nAmsskeidslysingu.

Lokaprof i afanga eru ymist med gégnum, an gagna eda sambland af hvoru
tveggja. | gagnapréfum reynir & skilning og heildaryfirsyn. bannig pjalfa
nemendur sjalfsteed vinnubrégd sem nytast i haskélasamfélaginu og
atvinnulifinu.

Oft eru munnleg prof haldin i tungumalakennslu. Munnleg préf taka tiu til fimmtan
minuatur, kennari skal i namsskeidslysingu tilgreina hvernig fyrirkomulag
munnlega proéfsins skuli hattad.

Proftokuréttur

Nemendur skulu hafa nad 5 i veginni medaleinkunn verkefna og hafa virt
maetingarskyldu til pess ad 6dlast proftokurétt. Ef nemandi naer ekki tilskyldri
lagmarkseinkunn pa telst hann fallinn a verkefnaeinkunn og telst pvi fallinn i
afanganum. Nemandi a kost & pvi ad finna sambeerilegan afanga i samradi vid
kennara viokomandi &fanga og kennslustjora Keilis.

Kennurum er heimilt ad takmarka notkun hug- eda télvubunadar i profum en slikt
parf ad koma fram i kennsluaaetlun i upphafi annar.



Profareglur:

e Oheimilt er ad hafa samband vid adra nemendur & medan a préfi stendur,
einnig eru oll rafreen samskipti, svo sem péstur og msn bénnud, hafa skal
slokkt & pessum samskiptataekjum i préfum.

e Slokkt skal vera & GSM simum.

e Pennaveski skal geyma & golfinu, undir préfbordi i gagnalausum profum.

¢ Nemendur hafi jafnan gild skilriki med mynd adgengileg fyrir
profayfirsetufolk.

e Munid eftir ad merkja préfbléd vel med nafni, kennitdlu og dagsetningu.

e A profbordi skulu ekki vera nein gégn énnur en préfgogn, skilriki og
leyfileg hjalpargégn samkveemt fyrirmaelum hverju sinni.

e Hafi nemandi af misganingi tekid med sér oleyfileg gbgn ber honum strax
ad afhenda pau préfayfirsetufolki.

o Oheimilt er ad fjarleegja nokkurn hluta préfgagna ad loknu préfi. betta gildir
um 6ll gdgn, par med talid rissbl6d og profid sjalft.

e Reykingar eda neysla matveela er ekki leyfileg & medan a préftima
stendur.

e Ef profio er tekid & tolvu, pa munid eftir ad vista proéfio a ykkar télvum,
undir ykkar nafni, med pvi ad fara i save target as og vista pad i akvedinni
moppu. Munid eftir ad vista reglulega.

o Oheimilt er ad yfirgefa profstofu fyrstu klukkustund profs.

e Ollum fragangi a profadrlausn skal vera lokid innan préftimans.

e Ef nemandi lykur profi adur en proéftimi er bainn skal hann lata
yfirsetumann vita, skila arlausn, skilja allt dot eftir a bordi og lsedast ut.
Hafa skal hljod frammi & gdngum eda yfirgefa husio.

e Nemendur yfirgefi profstad strax ad lokinni proftoku. Pé er ekki er leyfilegt
ao yfirgefa proéfstofu sidasta halftimann af préfatima.

e Ef nemandi lendir i vandraeedum med ad senda proéfid & prof@keilir.net
moodle eda prenta (t, skal hann ad fara Gt ar salnum og lata vita af sér.
Télvumadur kemur og fylgir viskomandi ad télvunni og leysir Ur hans
malum.

e Brot a pessum reglum varda visun fra profi eda ar namskeidi eftir atvikum,
Svo og vidurldg, skv. gildandi I6gum og reglum Keilis.

e Meeta skal & réttum tima i préf, préofstofu verdur lokad 5 mindtum eftir ad
préf hefst.

Profsyning er haldin i lok hvers profatimabils, par sem ntemendur eiga kost a ad
skoda urlausn sina med kennara .

Ef nemandi forfallast i profi, parf hann ad tilkynna forfoll & skrifstofu skolans og
parf hann ad skila vottordi innan priggja daga fra dagsetningu profs

Nemandi sem ekki naer lagmarkseinkunninni 5 & misserisprofi a rétt 4 ad fara i
upptokuprof. Er pa haest gefid 5.0 fyrir endurtektarprof.
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Keaeruréttur nemenda

Komi upp agreiningur um namsmat a profi & nemandi kaerurétt vardandi
namsmatid med akvednum skilyroum pd og a pa rétt 4 ad fa profdeemingu éhads
préfdomara sem sker ar um agreining um namsmat.

Préfsyning er stadur og stund fyrir afgreidslu slikra mala. Pa getur nemandi
fengid ad skoda profurlausn og einkunn og farid yfir malin asamt kennara i
viokomandi fagi. Ef nemandi hefur hug & ad keera ndmsmat a proéfi ma kennari
ekki afhenda honum profarlausnina, en nemandinn & rétt & ad fa ljosrit af
préfarlausn sinni, pvi profurlausn skal vera stodugt i vorslu kennara eda annarra
starfsmanna skdlans uns préfdomari tekur vid henni.

Keera nemanda skal vera skrifleg med rokstudningi um agreiningsefni og berast
kennslustjéra innan 48 kist. fra pvi ad nemanda var birt einkunn og/eda hann atti
pess kost ad skoda profurlausn a préfsyningu.

Sé veitt einkunn ekki undir 5, skal pessi rokstudningur fela i sér alvarlegar
adfinnslur eda asakanir.

Préfdeeming snertir einungis pau atridi sem nemandi hefur rokstutt skriflega sem
agreiningsefni.

Kennari skal eiga pess kost ad skila sjalfstaedri skriflegri greinargerd um
forsendur mats a keerdri rlausn sem asamt keeru nemanda gengur til
profdomara. P& skal hann og skila kennslustjéra i ljosriti a.m.k. 4 drlausnum
annarra nemenda sem préfdémari fai til samanburdar.

Ef kennari telur eftir itrekadar athugasemdir nemenda ad annmarkar kunni ad
vera a profi, ellegar ef kennari hefur purft ad sitja undir asékunum um slikt an
pess ad telja ad peer eigi vid rok ad stydjast hefur hann pann kost ad lata skjéta
préfinu i dém 6haod préfdomara. Pad gerir hann med pvi ad fara fram & slikt vid
kennslustjora sem tekur ad sér framkveemd malsins.

Einkunnaskali

10,0 fyrir frAbaera urlausn sem synir skapandi, gagnryna hugsun og innseei.
Einkunn sem einungis er gefin fyrir arlausn sem skarar fram ar 68rum.

9,0 - 9,5 fyrir mjog goda urlausn sem synir sérstakan skilning og faerni.

8,0 - 8,5 fyrir agaeta Urlausn, sem synir gdda pekkingu & efnisatridum og skilning.



7,0 - 7,5 fyrir trlausn sem synir greinargdéda pekkingu & grundvallaratrioum.
5,5 - 6,5 fyrir drlausn sem synir seemilega pekkingu & grundvallaratrioum.

5,0 fyrir drlausn sem uppfyllir skilyrdi um lagmarkspekkingu & grundvallaratrioum
eda ef um arb6t a fyrri arlausn er ad reeda.

0 - 4,5 fyrir 6vidunandi Urlausn, p.m.t. drlausn par sem slikur misskilningur eda
vanpekking & grundvallaratridi kemur fram ad pyki 6vidundandi an tillits til veegis
pess pattar sem abotavant er innan arlausnar.

M fyrir metio.

S fyrir stadid an profs.

Bokasafn

Bokasafn Keilis veitir persdnulega pjonustu og stydur nam og kennslu vid skélann.
pjonustan vid notendur felst einkum i:

o faglegri upplysingapjénustu

e leidbeiningum vid heimildaleit

e leidbeiningum vid upplysingalaesi

e (rvinnsla heimilda

e (tlanum

¢ margs konar namsadstod

Samstarf vid Bokasafn Reykjanesbaejar
A milli Bokasafns Reykjanesbaejar og Keilis er pjonustusamningur par sem

nemendur Keilis fa fullan adgang ad safnkosti og pjénustu béksafns
Reykjanesbaejar. Samningurinn felur m.a. i sér ao:
e Nemendur Keilis fa fri lanpegaskirteini gegn framvisun skolaskirteinis
¢ Nemendur Keilis fa upplysingapjonustu og adstod vid heimildaleit
¢ Nemendur Keilis fa safnkennslu i upplysingaleesi
e Bodbkasafns- og upplysingafraedingur er & vakt i Keili alla kennsludaga fra kl.
10:00 til 16:00

Fyrirspurnir m& senda til bokasafn@Kkeilir.net par sem bokasafns- og
upplysingafraedingur annast alla upplysingapjonustu.
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Kennsla i upplysingalaesi og heimildaleit
Vid bjédum nemendum persénulega kennslu i upplysingaleesi og heimildaleit. Kennt
er a upplysingaleitartélvuna & safninu. Kennslan tekur um 45 min. Hafid samband!

Vantar pig upplysingar?

Bokasafnid veitir adstod vid upplysinga- og heimildaleitir. Sendid fyrirspurnir &
bokasafn@keilir.net.

Adstod er veitt vid ad nalgast efni, sem ekki er & safninu, a 66rum s6fnum
(millisafnalan). betta eru baekur og timaritsgreinar sem eru ekki til hja Keili né
Bdkasafni Reykjanesbeejar.

Bokasafnio a vefnum

A vefsidu safnsins, keilir.net/keilir/thjonusta/bokasafn, eru ad finna ymsar
upplysingar. pPar eru m.a. flokkadar heimildaleitir eftir namsleidum, fjallad um
ritgerdavinnu auk upplysingapjonustu og netspjalls.

Lesadstada

A békasafni Keilis er g6d adstada par sem heegt er ad nota baekur sem eru ekki til
atlans. Pad er géd les-og leerdbmsadstada a safninu par sem bodid er upp a rymi
par sem algjor pogn rikir.

Safnkostur
par sem bdokasafn Keilis er nytt mun safnkosturinn aukast jafnt og pétt.
Safnkosturinn er sérhaefdur og stydur vid pad nam sem bodid er upp & vio skélann.

Millisafnalan

Bokasafn Keilis annast millisafnalan fyrir nemendur p.e. ef bokin eda timaritsgreinin
er ekki til a Bokasafni Reykjanesbaejar. Ef panta parf bok eda greinar Ur 6orum
s6fnum er greitt sérstaklega fyrir pad.

Meginhlutverk safnsins er ad veita nemendum og starfsmdénnum greidan
adgang ad upplysingum og heimildum vegna nams og kennslu

HlUsnaedio
Farid er fram a ad nemendur séu heidarlegir og gangi um adsttdu skélans af
virdingu. Nemendur geta fengid lykil ad skélanum en um leid gerast peir abyrgir fyrir
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pvi félki sem peir hleypa inn i skélann & sinum lykli. Komi i ljos ad hemendur tyna
lyklinum parf ad tilkkynna pad eins fljétt og audid er a skrifstofu skolan. Farid er fram
a ad beedi nemendur og kennarar gangi fra eftir sig i lok kennsludags og adur en
kennslustofa er yfirgefin parf ad

e Slokkva og ganga frd bunadi og efnum samkveemt reglum

e Laesa gluggum

e Draga fyrir gluggana

e Slokkva ljos

e Laesa dyrum

Opnunartimi skoélans

Husnaedi skolans er opid fra kl. 7:45 til kl. 16:00. Fra kl. 16 til 22:50 er haegt ad
komast inn i skélann med sérstokum adgangskubbi sem nemendur Keilis geta keypt
sér. Heegt er ad seekja um kubbinn i afgreidslu Keilis og kostar hann kr. 3000, vid
skil @ honum fast kr. 2000 endurgreiddar. Skélinn er lokadur um helgar en haegt er
ad komast inn med adgangskubbi fra kl. 7:45 — 21:00. Oryggiskerfi hussins fer i
gang alla daga vikunnar kl. 23:00 og pa verdur husid ad vera mannlaust, 6ll
umgengni eftir pann tima reesir kerfid.

Umgengni

Keilir leggur mikla aherslu a gdéda umgengni og eru nemendur vinsamlegast bednir
um ad taka patt i pvi med starfsfolki skélans ad halda baedi hasi og 168 snyrtilegu.
Henda rusli i tunnur sem eru & géngum og ganga vel um kennslustofur og énnur
rymi og allan bunad sem honum tilheyrir. Nemendur eru bednir um ad nyta sér
greenu tunnurnar i prentherberginu til ad losa sig vio pappir. Neysla matveela er
ekki leyfd i kennslustofum. | matsal skélans er haegt ad kaupa sér heitan mat,
|étta rétti og kaffi. Par er einnig orbylgjuofn og samlokugrill sem nemendur geta nytt
fyrir nesti ad heiman. Kaffibolla og 6nnur 4hdld sem farid er med Ur matsalnum parf
ad skila pangad aftur. Vinsamlegast skiljid kaffibolla ekki eftir & gongum skélans. |
anddyri skolans eru sjalfsalar med gosi og seelgeeti. EKki er heimilt ad breyta
upprédun borda og stola eda feera husgdogn a milli kennslustofa an heimildar
hisnaedissvids. Oll medferd afengis og annarra vimuefna er stranglega bonnud
i skolanum.

Motuneyti skdlans
[ Salnum er rekid métuneyti & vegum Skoélamatar, opnunartimi métuneytis er fra ki. 8
til 13 alla virka daga. A skolamatur.is ma nalgast matsedil vikunnar.

Reykingar
Reykingar eru bannadar & 166 skélans. Vid nemendainngang & hlid skolans er
skyli par sem leyfilegt er ad reykja. Sigarettustubbum skal hent i par til gerd



,Stubbahus®.

Skapar

Skéapar eru leigdir Ut til nemenda eina 6nn i senn, nanari upplysingar um utleigu eru
veittar hja pjonustufulltrda i afgreidslu.

Bilasteedi

Merkt bilasteedi eru i kringum skélann og eru nemendur bednir um ad virda paer
merkingar, einnig ma nota steedi vid ipréttahdsid, Andrews og kirkjuna. Merkt staedi
fyrir fatlada er vid adalinngang skoélans. EKki ma leggja uppa grasi i kringum
skoélann, eigendur bifreida sem er pannig lagt eda virda ekki adrar merkingar
mega eiga von a ad peer verdi fjarleegdar a peirra kostnad og an fyrirvara.

Nams- og starfsradgjof
Meginhlutverk ndms- og starfsradgjafar er ad veita nemendum margvislegan
studning i ndmi og er markmid hennar ad studla ad aukinni vellidan og arangri
nemenda.
Helstu viofangsefni radgjafarinnar eru:

e Radgjof um vinnubrégd og namstaekni

e Upplysingagjof um namsleidir og storf til niverandi og verdandi nemenda

skolans

e RA&JQjof og Urraedi vegna fotlunar eda sérteekra ndmsordugleika

e A0 veita nemendum persénulega radgjof

e Starfsrddgjof og radgjof um gerd atvinnuumsokna

e A0 efla sjalfspekkingu nemenda med vidtélum og verkefnum
Fatt mannlegt er nams- og starfsradgjafanum oviokomandi. Hann ber virdingu fyrir
pbér sem persénu og hlustar af athygli. Hann segir pér ekki hvad pu att ad gera en
adstodar pig vid ad finna pinar leidir.

Namskeid

Ymis styttri og lengri nAmskeid um ofangreind efni eru i bodi, auglyst sérstaklega
hverju sinni. Gefid ykkur tima til ad saekja ndmskeid til ad skerpa & namstaekninni og
auka pannig afkdst og arangur, pad er fljott ad skila sér.

Urraedi i nami vegna fotlunar eda sérteekra namsordugleika

Nams-og starfsradgjof skolans hefur yfirumsjon med sérurreedum og skal nemandi
sem oOskar eftir sliku gefa sig fram vido namsradgjof. Vegna allra sérarraeda skal
nemandi skila inn greiningu eda vottordi fra par til baerum adila. Ef um sérarraedi a
namstima er ad raeda, parf ad skila vottordi/ greiningu strax i fyrstu kennsluviku. Ef
um sérurreedi i profum er ad raeda skal skila i sidasta lagi manudi fyrir fyrsta prof. Sé
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greiningu/ vottordi skilad eftir pennan tima er ekki 6ruggt ad naist ad ganga fra
sérurraeedum. bvi er aridandi ad nemendur virdi pessi timamaork.

Vidtalstimar

e Bokadir vidtalstimar eru manudaga til fimmtudaga fra 13:00 til 15:00

e Opnir vidtalstimar eru manudaga til fimmtudaga fra kl. 9:00 — 11:30

| opna vidtalstima purfa nemendur ekki ad béka sig fyrirfram, bara maeta og ef
hurdin er opin er radgjafinn laus. Timapantanir i lokada vidtalstima er a skrifstofu
skolans i sima 5784000 og einnig er haegt ad senda tolvupdst a radgjafa til ad fa

tima.

Sigran Arnardottir nams-og starfsradgjafi, sigrun@Kkeilir.net

Starfsmenn Haust 2011- HaskolabrU simanumer skrifstofu Keilis: 578-4000

Kennarar

Gudbjorg Jonsdottir

HIif Boovarsdottir
Hrafnhildur J6hannesdéttir
Muruvvet Basaran

Anna Albertsdottir

Stefan Otte

Gudjon Ragnar Jénasson
borsteinn Surmeli
Eva Hardardottir

Skrifstofa

Anna Maria Sigurdardottir
Sigran Arnardattir

Bjork Guonadéttir

Inga Sveinbjérg Asmundsdottir
Sigriour Georgsdottir

Soffia Waag Arnadottir

Venny Sigurdardottir

Tolvudeild
Agnar Guomundsson

byska
Inngangur
Steerdfreedi
Enska

Upplysingataekni

Efnafreedi

islenska
islenska
Félagsfraedi

Kennslusvio
Namsradgjafi
Kennslusvio
Haskoélabru
pjonustufulltrai
Haskoélabru
pjonustufulltrai

Tolvudeild

gudbjorg@Kkeilir.net
hlif@keilir.net
hrafnhildurj@keilir.net
muruvvet@Kkeilir.net
anna@Kkeilir.net
stefan@keilir.net

gudjonj@Kkeilir.net
thorsteinn@keilir.net

eva@Kkeilir.net

annamaria@Kkeilir.net
sigrun@Kkeilir.net
bjork@Keilir.net
inga@keilir.net
sigridur@keilir.net
soffia@keilir.net
venny@Keilir.net

agnar@Kkeilir.net
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Sidareglur Keilis

Keilir er samfélag nemenda, kennara og annars starfsfélks. i sliku samfélagi ber
Ollum skylda til ad taka sidferdislega abyrgd a stérfum sinum. Hver og einn ber
ad syna virdingu, heidarleika, sanngirni og jafnrétti i hegdan sinni, nami og
storfum.

Sidareglur Keilis eru eftirfarandi:

e Vid stondum vord um heidur Keilis og adhofumst ekki neitt pad sem kynni
aod vera til pess fallid ad ryra alit samfélagsins a skélanum.

e Vid geetum pess ad fara vel med fjarmuni og adrar eignir skélans.

e Vid synum hvert 6dru virdingu i 6llum samskiptum og komum fram vid
hvert annad af tillitssemi. Hvort sem um er ad raeda rafreen samskipti eda
hefdbundin samskipti.

e Vid geetum pess ad mismuna ekki hvert 6dru, til deemis vegna kyns,
kynpattar, kynhneigdar, aldurs, fotlunar, pjodernis, trdarbragda eda
skodana.

e Vid leggjum ekki adra i einelti og tilkynnum skdlayfirvdldum ef vid veroum
vitni ad einhvers konar einelti eda mismunun.

e Vid vinnum saman af heilindum og latum ekki persénuleg tengsl og
hagsmuni hafa ahrif & samvinnu.

e Vid setjum ekki fram verk annarra sem okkar eigin. begar vid nytum okkur
verk annarra getum vid avallt heimilda.

e Vid piggjum ekki hjalp & medan a profi stendur, hvort sem profio er tekid i
skolanum eda heima.

e Vid erum virkir patttakendur i starfi og proun skoélans og litum a pad sem
skyldu okkar ad midla upplysingum sem geta ordid til pess ad baeta starf
skolans.

e Vid skilum ekki verkefnavinnu Ur einu namskeidi sem vid hofum adur
skilad i 60ru namskeidi — an heimildar kennara i badum namskeidum.

e Vio vinnum ekki verkefni saman ef um einstaklingsverkefni er ad reeda. pa
gerum vid rad fyrir ad samvinna sé éheimil.

Framkveemdastjori Keilis skipar einn nemanda og tvo starfsmenn i sidanefnd og
ber okkur 6llum ad vera vakandi fyrir pvi ad halda sidareglur skolans. Ef vid
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verdum vor vid ad reglurnar hafi verio brotnar latum vid namsradgjafa vita sem
kallar saman sidanefnd.

Tolvukerfi Keilis

Inngangur

Tdlvunet Keilis samanstendur af télvupdstkerfi, prentkerfi, pradlausu neti og
kennslukerfi. Einnig hafa nemendur adgang ad upplysingakerfinu Innu. Pessar
leidbeiningar fjalla stuttlega um hvernig adgengi ad pessum pjonustulidum er
hattad. Nemendur purfa ad vera med Office 2007 pakkann uppsettan a télvum
sinum. bPeir sem nota Apple tolvur purfa ad vera med Mac office 2008 uppsett a
vélunum hja sér

Tolvupostur

Tolvupostur nemenda i Keili er adgengilegur i gegnum vefslodina
http://postur.keilir.net eda af heimasidu skélans valmynd haegra megin, med pvi
ao smella & Vefpostur.

A dofinm

| Inna

. Vefpdstur
Moodle

ibuavefur

keilisbraut 775
Notandanafnid ykkar faid pid afhent vid upphaf skélans og par kemur einnig fram
lykilordid. Pad notid pid til ad skra ykkur inn & télvupostinn ykkar. Mjog
mikilveegt er ad fylgjast a.m.k. einu sinni a dag mead télvupdstinum pvi
skolinn notar pad netfang til ad koma til ykkar upplysingum, einnig fara
mikilveegar upplysingar ur kennslukerfi sjalfvirkt i télvupdstinn ykkar.
Netfang ykkar er notandanafnid ad vidbaettu @keilir.net en pad kemur fram i
goégnunum sem pid faid afhent i upphafi skélaars.

bradlaust net

Hja Keili er pradlaust net. Pad er opid og ekki parf innskraningarlykil til ad
tengjast pvi. Netid hefur nafnid KEILIR-Nemendur. Athugid ad ekki er leyfilegt ad
nota netid i skélanum til ad seekja hofundaréttavario efni en nemendur er po
hvattir til pess ad nyta sér netid rikulega til upplysingadflunar og pess sem nytist
nemendum vid nam.
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Inna

Pid komist i Innu annad hvort af heimasidu skdlans (sja hér ad ofan) eda med pvi
ao fara a slodina https://www.inna.is/Nemendur

Notid par, eins og i hinum kerfunum, notandanafnid og lykilordid sem pid faid
afhent i upphafi skélaéars.

Kennslukerfid

Kennslukerfi Keilis heitir Moodle. | pad ma komast af heimasidu Keilis Gr
valmyndinni haegra megin. Einnig er haegt ad fara beint i kennslukerfid med
slodinni http://moodle.keilir.net

Innskra =

Motendanafn 09soley.f <«

Lykilord sessss

Innskra

Glatad lykilora

Dagatal -

Innritad er i kennslukerfi haeg'ra megin a sidunni. Notid sama notandanafn og
lykilord og notad er i vefpdstinn og Innu.

Innritun i &fanga

NU ert pu innskrad(ur) i kennslukerfid, neesta skref er ad innrita pig i pina &fanga.
Pad er gert i samradi med kennara par sem allir &fangar eru laestir med kéda. En
eftir ad pu hefur skrdd pig inn i kennslukerfid pa velur pu pina braut/deild og velur
pann &fanga sem pu eetlar ad skra pig i. Pa bidur kennslukerfid pig um
skraningarlykil - sem kennarinn lzetur pig hafa i upphafi namskeids.

Prentkerfio

Til ad nota prentkerfid pa parf ad seekja adgangslykil hja pjonustufulltrda. Pad
parf ad greida 3.000 krénur fyrir adgangslykilinn en 2.000 kronur eru
endurgreiddar pegar honum er skilad vid lok nams. Pvi neaest parf ad saekja forrit.
Forritid er adgengilegt adeins innan skélans af vefsidunni http://net.keilir.net.
Haegri smella parf & forritid Stadarnemendur, velja pad ad vista forritio a
skjabordid. bad er ,save target as...” og velja ,desktop” og Save. ba kemur takn
a skjaboroio sem smellt er & pegar pu vilt prenta.
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[ fyrsta sinn sem smellt er & taknid spyr forritid um notandanafn og lykilord.
Vandid vel en petta parf adeins ad gera einu sinni. Sidan ef pad parf ad tengja
prentarann aftur pa smellid pid & taknio.

NU pegar prentad er ut, pa berid adgangslykilinn ad talnabordinu vid prentarann
og veljid ,Print*.

Pegar prentarinn er notadur, reynid ad prenta eins mikid og haegt er a badar
hlidar ,two side printing“ enda sparast inneign ykkar med pvi.

Hja Keili er 16gd ahersla & umhverfisvernd, 6llum pappir er skilad til endurvinnslu
asamt désum og floskum sem broskahjalp sér um ad setja i endurvinnslu. Til
pess ad na sem bestum arangri er mikilveegt ad allir leggi sitt af mérkum og skili
blodum og désum i par til gerd ilat.

Stor pattur i umhverfisvernd felst i pvi ad takmarka notkun & pappir eins og
mogulegt er. Pad bidjum vid nemendur ad hafa i huga i hvert skipti sem prentad
er ut.

Hér ma finna leidbeiningar um hvernig takmarka ma pappirsnotkun med
einféldum heetti:

Prentum oqg ljosritum badum megin & blédin, sé pess kostur. Pad ma gera med pvi ad
velja einfalda adgerd pegar prentskipun er valin i télvunni,

Veljid prentun og i valglugganum er hakad vid, print on both sides:
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